< serpa laboral ez

wva Blanco, 261 sara

Expediente: 023_01_PSA_SUMINISTRO_OFICINA

Titulo: PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA CONTRATACION DEL SUMINISTRO
DE MATERIAL DE PAPELERIA Y FUNGIBLES INFORMATICOS, POR LOTES, PARA LAS OFICINAS DE LA
EMPRESA PUBLICA SOCIEDAD DE SERVICIOS DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

09287620) Firmado

digitalmente por

JOSE ANGE(3ebisardes

JODARTR" “hoththrny

Fecha: 2023.01.03

A74O6'I 1 77) 12:42:59 +01'00'



w? SErPa laboral

C/ Luis Maova Blanco, 261 serpa

33203 Gion. Asturias WWW 5

iNDICE
OBJETO DEL PRESENTE DOCUMENTO ....cveueuerererrresnesesssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnssns
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE MATERIAL........coeurueueereresessssessesssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssasnen
CARACTERISTICAS MINIMAS DE LA HERRAMIENTA INFORMATICA........ccoeeeereeeeereenreeraeessseesssensens
ENTREGA DE MATERIALES. OBLIGACIONES DEL SUMINISTRADOR.......ccccereueerererseseesesessssesesensassssenes
PLAZOS DE ENTREGA .....ccourururueeresessssesesetssssssssesestssssssssessstssssssssesssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssses
CARACTERISTICAS DE LOS PRODUCTOS ......cucceeurerrrnereeessssssesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssns
PRODUCTOS ADICIONALES .......cceeetrrerereeesssssesesessssssssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssenen

00 N O U A W N R

DEVOLUCION Y REPOSICION DE ARTICULODS .....vveeveeveeneieieseesesseessesseesesssessessessesssesssssesssesssssesssssssssesnes



w? SErpc

1  OBIJETO DEL PRESENTE DOCUMENTO
El presente pliego tiene por objeto el establecimiento de las condiciones técnicas por las que ha de

regularse la adjudicacién del suministro de materiales variados de papeleria y fungibles informaticos para la
empresa publica Sociedad de Servicios del Principado de Asturias, S.A.

El contrato tiene como objeto el suministro de los materiales que se describen en el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares para cada uno de los Lotes. Estos listados de productos tienen la consideracién

de catdlogo.

2  PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE MATERIAL

En el caso de que el contratista haya aportado como parte de su oferta una herramienta informatica que
permita la consulta y realizacién de pedidos particularizados por parte de esta empresa publica, las
peticiones de material del catdlogo se realizaran a través de la misma, siendo accesible a través de usuario y
contrasefia.

En los casos en los que el contratista no hubiera ofertado la herramienta informatica de referencia, los
pedidos se realizardn por correo electrénico. Igualmente se procedera en los casos de peticiones de
material urgente, o de articulos no incluidos en el catalogo.

En todos los casos, el contratista facilitara a SERPA una direccidn de correo electrénico y un teléfono de

contacto para resolver cualquier incidencia relacionada con el objeto del contrato.

3 CARACTERISTICAS MINIMAS DE LA HERRAMIENTA INFORMATICA

En caso de que la herramienta informatica se haya ofertado, los precios unitarios ofertados por el
contratista para cada uno de los productos incluidos en el catalogo se encontrardn precargados, de modo
tal que cuando se realice un acceso particularizado por parte de SERPA a la base de datos, a través de
usuario/contrasefia, puedan adquirirse los productos de manera directa por parte del responsable del

contrato sin necesidad de tramites adicionales.

4 ENTREGA DE MATERIALES. OBLIGACIONES DEL SUMINISTRADOR

Para que un pedido se considere cumplimentado dentro del plazo, el producto debera ajustarse a la calidad
requerida y cantidad solicitada. Para el efectivo suministro del producto, éste se dejard depositado en la
recepcion de la empresa SERPA en las oficinas de la Universidad Laboral, calle Luis Moya Blanco, 261, 19,
33203, Gijén.

La entrega de los bienes se realizard dentro de la franja horaria indicada por el Encargado del material de
oficina, preferentemente entre las 09:00 y las 13:00 horas de la mafiana.

Las entregas se documentaran por medio de los pertinentes albaranes de entrega. En los albaranes se
detallara el producto o material requerido, asi como el nimero de unidades, el referido albaran debera ser

recibido por la empresa adjudicataria con la firma y visto bueno de la persona responsable.
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El contratista adoptara las maximas precauciones y medidas de seguridad a fin de proteger los operarios,
vehiculos y propiedades de posibles dafios y perjuicios, siendo a su costa todos los gastos que de ellos se
deriven.

No se abonaran al contratista las pérdidas y dafios en los materiales que se produzcan antes de su
recepcion por parte de SERPA.

En caso de que la operativa de SERPA aconseje reducir o ampliar el consumo de materiales a suministrar, el
adjudicatario no queda facultado para pedir revision de precios por la reduccidon del importe total del
contrato o cualquiera de sus partidas.

El contratista adoptara las medidas necesarias para que los articulos a suministrar, que puedan ser
considerados fragiles, se encuentren adecuadamente embalados para que no sufran dafios durante su
manipulado y transporte.

Seran de cuenta del adjudicatario los gastos de carga y transporte.

5 PLAZOS DE ENTREGA

Salvo causas de fuerza mayor acreditadas, los plazos de entrega seran los siguientes:

— Entregas ordinarias de articulos del catalogo: el suministrador estara obligado a observar un plazo
maximo de 7 dias habiles contados a partir del momento de realizacidn de la solicitud formal de
suministro para realizar la entrega de la correspondiente partida.

— Pedidos urgentes: Excepcionalmente, las solicitudes de articulos del catdlogo podran calificarse
como urgentes. En tal caso, el plazo de entrega se reducira a 48 horas habiles.

— Entregas de articulos no incluidos en el catalogo: Para el resto de los materiales no incluidos en el
catdlogo, el plazo de entrega no excedera de 10 dias habiles.

El pedido puede ser anulado de producirse demora sin derecho a indemnizaciones.

6  CARACTERISTICAS DE LOS PRODUCTOS
El contratista garantizara que los articulos entregados se corresponden con las calidades aportadas en su

propuesta y no podra cambiar ni alterar éstas unilateralmente. La empresa garantizard que los productos
no son copias ilegales de los ofertados.

Los materiales que suministrar han de ser, por tanto, de primera calidad, teniendo que aportar certificado
de garantia y marcado CE. Todos aquellos materiales, productos, sistemas y equipos dentro del presente
pliego de prescripciones técnicas seran de marcas de calidad y cumpliran la normativa que, en su caso, sea
aplicable.

El adjudicatario estard obligado a la correccién inmediata de los defectos o irregularidades que se detecten,

sin derecho a indemnizacién por ello.
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Las empresas que concursen para el suministro, aportaran una tabla de precios unitarios en su oferta
econdmica para los diferentes productos especificados en este Pliego de Prescripciones Técnicas que

servirdn como base para la facturacién mensual del mismo.

7  PRODUCTOS ADICIONALES

SERPA podria solicitar cualquier otro articulo ordinario correspondiente al material de papeleria o
suministro de fungibles informaticos, que no esté incluido en el catalogo inicial ni en la relacidon de
productos del ofertante. En tal caso, SERPA solicitaria al contratista la presentacidon de un presupuesto en
un plazo maximo de dos dias habiles. Si el contratista tuviera a su disposicidon el producto solicitado y
pudiera suministrarlo, remitiria el presupuesto por correo electrénico a SERPA, en el que se detallaria el

precio con/sin IVA.

8  DEVOLUCION Y REPOSICION DE ARTICULOS

Si los bienes no se encontrasen en condiciones adecuadas para ser recibidos, se pondra esta circunstancia
en conocimiento del contratista, SERPA rechazara su entrega y se dardn instrucciones para la subsanacion
de los defectos observados o, en su caso, realizacién de un nuevo suministro acorde con las caracteristicas
necesarias, en el plazo maximo de 48 horas habiles, en el caso de suministros no urgentes; observandose el
plazo maximo de reposicidn de 24 horas habiles para las urgentes.

Los bienes a sustituir seran recogidos por parte de la empresa contratista y sustituidos sin que se origine
coste alguno para esta empresa publica, en los plazos que se indican en el presente Pliego.

Se facturaran mensualmente las unidades consumidas. Durante la duracidn del contrato, el adjudicatario se
compromete a mantener los precios netos incluidos en su oferta econdmica para los articulos del catalogo
y las lineas de descuento para los que no se encuentren incluidos.

NO MAS CLAUSULAS
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